Krakdow, dnia 09.01.2026

Zapytanie ofertowe
na organizacje i przeprowadzenie kursu
zwane dalej ,,zapytaniem”

I. ZAMAWIAJACY
Matopolski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza w Krakowie
ul. Studencka 19, 31-116 Krakdw,
REGON: 007023731-00193, NIP: 676-007-88-96, KRS 0000225587,
tet: (12) 422-91-15; fax: (12) 422-90-79; strona internetowa: http://pck.malopolska.pl/

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu Pakiet MS OFFICE.
Szczegotowy opis dotyczacy przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do oferty.

III. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie musi zostac¢ wykonane w terminie do: 31.10.2026 od daty udzielenia zamdwienia, tj. zawarcia
umowy z Wykonawcg.
Zamawiajqcy dopuszcza mozliwosc¢ wczesniejszej realizacji umowy.
Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: Krakow.

IV. KRYTERIA OCENY | WYBORU OFERTY
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrdd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, ztozonych przez Wykonawcdw niepodlegajacych wykluczeniu, spetniajgcych wymogi
niniejszego zapytania ofertowego.
Kryterium wyboru oferty:

1 Cena brutto 60%

2 Czas trwania kursu (liczba godzin szkoleniowych) 10%

3 Termin realizacji kursu (przewidywany okres przeprowadzenia kursu) 10%

4 Miejsce prowadzenia zajec (lokalizacja, dostepnosc dla uczestnikéw) 10%

5 Zaswiadczenie MEN (potwierdzenie zgodnosci kursu z wymaganiami Ministerstwa 10%
Edukacji Narodowej)

Cena oferty jest podang w PLN ceng brutto (uwzgledniajgcg podatek VAT). Cena powinna zawiera¢ wszelkie
koszty i inne sktadniki niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caty okres zwigzania oferta.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztoZzone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZzenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wysokosc¢ ceny oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzisza niz cena
zfoZzonej oferty pierwotnej.

V. WARUNKI PLATNOSCI:
Z wybranym Wykonawcq zawarta zostanie umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia objetego
niniejszym Zapytaniem ofertowym.
Ptatnosc dokonana zostanie jednorazowo po wykonaniu i odbiorze kursu.
Zaptata za wykonanie kursu nastgpi na podstawie protokotu odbioru zamdwienia i prawidfowo wystawionej
faktury lub réwnowazinego dokumentu ksiegowego, w terminie 14. dni od dnia otrzymania dokumentu

przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w umowie lub na dokumencie zapftaty.




Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
Oferte nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej lub elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ podpisana wtasnorecznym podpisem lub elektronicznym podpisem
kwalifikowanym przez osobe(-y) uprawniong(e) do sktadania oswiadczen woli, upowazniong(-e) do
reprezentowania zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy okreslonymi w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjne;j.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu oraz musi by¢
wypetniony i podpisany zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢ dostarczona do dnia 21 stycznia 2026 roku. Oferte mozna przesta¢ za
posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: krakow.pomocukr@pck.malopolska.pl .
W przypadku ofert sktadanych elektronicznie, za termin ztozenia oferty Zamawiajgcy rozumie
wptyniecie wiadomosci e-mail, do ktorej zatgczono oferte, co potwierdzi wydruk ww. wiadomosci
e —mail.
Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za wcze$niejsze otwarcie lub zaginiecie ofert
nieoznaczonych wyraznie i niezaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

. Wykonawca, w przypadku zmiany oferty, sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa zmienia,

okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesdli oswiadczenie o zmianie oferty pocigga za sobg
konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ dokumenty wraz z oswiadczeniem.

Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ ztozone w sposéb i formie analogicznej
jak przewidziano dla zfozenia oferty z zastrzezeniem wprowadzenia dodatkowego oznaczenia
,ZMIANA OFERTY”.

Zamawiajacy, na zadanie Wykonawcy, zwraca oferte, ktéra zostata wycofana.

Oferta powinna:

e by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy),

e posiadac date sporzadzenia,

e zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

e by¢ podpisana czytelnie/elektronicznie przez wykonawce.

e Informacje o mozliwosci rezygnacji

e Mozliwos$¢ wyboru
W  przypadku pytan prosimy o kontakt z Oleksandra Levenets, tel. 780169 589, e-mail:
krakow.pomocukr@pck.malopolska.pl
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POZOSTALE WARUNKI:
Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zwrdécic sie do oferentéw z proshg o wyjasnienia
dotyczace tresci ztozonych ofert.
Wszystkie ceny nalezy podaé w PLN.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajacy moze odstgpic¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmienic tres¢ zapytania ofertowego.

[§)
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Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.
7. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce:

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2) ktéry pomimo wystgpienia do uzupetnienia w terminie wskazanym w wystgpieniu
Wykonawca nie ztozyt:

a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu
(jezeli zostaty wyznaczone),
b) wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

3) gdy oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic jako oczywistych
omytek rachunkowych,

4) gdy oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwym miejscu,

5) gdy Wykonawcy nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia,

6) gdy oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

7) jesli Wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczes$niejszg umowe
dla Zamawiajgcego, co doprowadzito lub doprowadzi¢ mogto do naliczenia kar
umownych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

9.

1)
2)

3)

4)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy lub prawidtowq jej realizacje.

Zapytanie ofertowe moze byc¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny (bez
podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze
strony Wykonawcy do realizacji zamdwienia.

10. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko i nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

11. O rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajacy powiadomi w terminie do 14 dni od daty zakonczenia
przyjmowania ofert, drogg e-mailowa.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Wykonawca, sktadajac oferte, akceptuje zapisy wzoru umowy.

14. Termin zwigzania ofertg: Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15. Ztozona oferta przez Wykonawce w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu

ofert w okresie zwigzania ofertg Wykonawca nie moze odwotac ani zmienic¢ oferty.

DYREKTOR
MALOPOLSKIEGO ODDZI,
POLSKIEGO CZERW,

REGOWEGO "I“(_ '
jl(/\’l/\
Rara

Mualtgorzath Pyka



Zatgczniki:
1. Formularz oferty/Oswiadczenie Wykonawcy
2. Wzdér umowy.



Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

ceeenee. (Migjsce), dnia ................

piecze¢ firmowa Wykonawcy

Formularz oferty/Oswiadczenie Wykonawcy
Nazwa ZamoOWIenia ....ccceveeveeceeseeseesessenennenennns

Dane Wykonawcy ubiegajacego sie o udzielenie zamowienia:

INQZWQ e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et ee e e e e e et et e ettt e e et e e et et teeeraaaaabare

S O ZI DA TS v viee somriics ssbniiasssos dumss sossinssiinsnnsedsumung o sssnssmons asnss sasiinusnss o snsnsuemsnsosms sm duntss dissusaiiessnon damunsns

Telefon ceeveeiieeeeeee Faks it i e e i e e et e DR e

E-mail: ........

1] = N R e SO SOt REGOIN ..o vetivenaitsvarvonsissmsivnasssasisins insassnsossvesivamsisss sasosiosenssesboss

Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia za ftgczng kwote netto et een sy o 1)
(STOWNI@: ...t ), plus nalezny podatek VAT w wysokosci ........ %, co daje kwote
DEULEO  ovicuisvepinssesssiniis ZE - (STOWNIE: i it il il eniiidiwinioms ). Wartos¢ oferty uwzglednia wszystkie

koszty zwigzane z zamdwieniem. W rozbiciu na poszczegdlne produkty, oferujemy wykonanie przedmiotu
umowy wedtug nastepujgcego formularza:

logé Cena | Podatek | Cena brutto taczna cena taczna cena
Ip. Nazwa . netto | VAT (%) za osobe. netto za brutto za
0sob
zal podane podane osoby.
osobe. osoby.
1 | Pakiet MS OFFICE 20 os6b

Oswiadczam ze:

1.

2.
3.

Zapoznatem/-am sie z trescig zapytania ofertowego oraz przyjmuje bez zastrzezerh wymagania w nich
zawarte.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Oferuje przedmiot zamdwienia zgodny z wymaganiami i warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego
w Zapytaniu i potwierdzam przyjecie warunkéw umownych i warunkéw ptatnosci zawartych
w Zapytaniu.

Oferuje ustugi gwarancyjne spetniajace warunki i wymagania wynikajace z Zapytania, w szczegdlnosci
w odniesieniu do ich okresu, zakresu i formy realizacji.

Oswiadczam, ze do wykonania przedmiotu zamdwienia uzyje produktéw posiadajgcych dokumenty
dopuszczajace je do obrotu na terenie RP, a takze, ze na kazde zgdanie Zamawiajgcego przedstawie
dokumenty potwierdzajgce to o$wiadczenie.

W przypadku przyznania zamowienia - zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg na czas wskazany w Zapytaniu.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym w zakresie ztozonej oferty oraz w sprawach
dotyczacych ewentualnej realizacji umowy jest: Oleksandra Levenets, e-mail:
krakow.pomocukr@pck.malopolska.pl, tel. +48 780 169 589

Integralng cze$é oferty stanowia nastepujace dokumenty:




- zafgcznik nr 1 - szczegdtowy opis kursow,

- zatacznik nr 2 - informacja o przetwarzaniu danych osobowych i oswiadczenie Wykonawcy,

-zafgcznik nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Miejscowos¢ Krakow AdniQ .cccovecveeieiaan 2026 r.

(pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do formularza oferty
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODQ”) Polski Czerwony Krzyz (PCK) informuje,
ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polski Czerwony Krzyz z siedzibg w Warszawie, ul.

Mokotowska 14, dane kontaktowe: adres e-mail: warszawa@pck.org.pl, telefon 22 628 25 68.

1. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres e-mail: iod@pck.org.pl,
telefon +48 22 326 13 06.
3. PCK moze przetwarzac Pani/Pana dane w nastepujgcych celach:

przeprowadzenia postepowania ofertowego i podjecia dziatai przed zawarciem ewentualnej umowy —
w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

wynikajgcych z uzasadnionych intereséw prawnych obejmujgcych realizacje postepowania w mysl art. 6
ust. 1 pkt f RODO - w przypadku osoby wskazanej przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg postepowania;

wynikajacych z uzasadnionych intereséw prawnych obejmujgcych ustalenie, dochodzenie lub obrone
ewentualnych roszczen z tytutu realizacji postepowania, w mysl art. 6 ust. 1 pkt f RODO;

wypetnienia obowigzkéw prawnych dotyczacych przechowywania dokumentacji - na podstawie art. 6

ust. 1 lit. c) RODO:
4. PCK pozyskat Pani/Pana dane osobowe:

a) w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna, oséb uprawnionych do reprezentowania lub
dziatajgcych na podstawie petnomocnictwa Wykonawcy - bezposrednio od Pani/Pana. Podanie
przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne w celach zwigzanych z realizacjg
postepowania.

a) w przypadku osoby wskazanej przez Wykonawce w zwigzku z realizacja postepowania - od
Wykonawcy. Zakres Pani/Pana danych osobowych moze obejmowac: imie i nazwisko, dane
kontaktowe oraz inne dane niezbedne w zwigzku z realizacjg postepowania.

oF Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich odbioru
na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania i rozliczenia postepowania

ofertowego, a nastepnie przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie
przechowywania dokumentacji lub przez okres przedawnienia roszczen okreslony w przepisach

prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych.

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w RODO.

9. Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych

i uprawnieniach przystugujgcych zgodnie z RODO, dostepu do tresci swoich danych oraz ich

sprostowania, a takze prawo do usuniecia danych osobowych ze zbioréw administratora (chyba ze

dalsze przetwarzanie jest konieczne dla wykonania obowigzku prawnego albo w celu ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen), oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania —w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.
10. Posiada Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Potwierdzam, ze zapoznatam(-em) sie i przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacije.

Miejscowosc i data
(pieczec i podpis osoby/éb uprawnionej/ych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do formularza oferty

(Wykonawca/Pieczed firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
W ZAKRESIE WYPE£NIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14
RODO

Niniejszym oswiadczam, iz wypetnitam/em/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em/lismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

W niniejszym postepowaniu.

MiIEJSCOWOSCE .ot dNia oo, r.

(piecze¢ i podpis osoby/6b uprawnionej/ych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



